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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr Adm.-021-31/15
Prezesa Sadu Rejonowego w Grojcu w sprawie
organizacji Biura Obstugi Interesantow

w Sadzie Rejonowym w Gréjcu

Regulamin udostepniania akt w Biurze Obslugi Interesantow Sadu

Rejonowego w Grojcu

Czytelnia akt stanowi integralna czes¢ Biura Obstugi Interesantéw Sadu Rejonowego w

Grojcu.

Akta udostepnia si¢ do przegladania osobom uprawnionych codziennie w BOI w

godzinach 8:00 - 16:00, w poniedzialek w godzinach od 16:00 - 18:00.

Akta mogg by¢ zamawiane przez osoby zainteresowane osobiscie w Biurze Obstugi

Interesantow, jak rowniez telefonicznie lub droga elektroniczna ze wskazaniem

konkretnego dnia, kiedy akta maja by¢ udostepnione.

Czytelnia akt jest pomieszczeniem stale monitorowanym.

Akta udostepniane sa po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu

umozliwiajgcego stwierdzenie tozsamosci.

Przed skorzystaniem z czytelni akt osoby korzystajace maja obowiazek:

« pozostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie,

+ okazac osobie obstugujacej czytelnie akt dowdd tozsamosci,

« zlozy¢ czytelny podpis w wykazie oséb przegladajacych akta znajdujacym si¢ na
wewnetrznej stronie obwoluty akt (wpis ten jest jednoczesnie zobowigzaniem do
przestrzegania regulaminu czytelni),

Akta spraw znajdujacych si¢ w wydziale udostepniane sa bezzwlocznie. Akta spraw,

ktorych udostepnienie w danej chwili nie jest mozliwe udostepniane sa w terminie

ustalonym przez BOI z wlasciwym wydzialem. Akta archiwalne udostgpnia si¢ w

terminie ustalonym przez BOI z Wydzialem.

Osoby zainteresowane przegladaniem akt w czytelni majg prawo do zamdéwienia wigcej

niz jednych akt jesli istnieje taka potrzeba. Jednak zapoznawac si¢ moga jednorazowo z

jednymi aktami z jednego wydzialu. W celu przejrzenia kolejnych akt Interesant

obowiazany jest zwroci¢ akta dotychczas przegladane, wowczas moga zosta¢ wydane
mu kolejne akta.

W czytelni mozna korzysta¢ z materialéw wlasnych po zgloszeniu ich osobie

obstugujacej czytelnie akt.

W czytelni mozna korzysta¢ z wlasnego sprzetu (np. komputery przenosne, aparaty

cyfrowe) za zgoda, wiedza i pod nadzorem osoby obstugujacej czytelnie akt.

Wykonanie wszelkich fotokopii jest mozliwe pod nadzorem pracownika obstugujacego

czytelnie¢ po ztozeniu do wydzialu stosownego wniosku oraz wyrazeniu zgody przez

Przewodniczacego Wydziatu, sedziego lub kierownika sekretariatu.

Na terenie Czytelni osoby czytajace akta zobowigzane sa do zachowania ciszy

i niezaklocania pracy innych osob.

Osoby, ktérym zostaly udostepnione akta majg obowigzek poszanowania

udostepnionych akt, a wszelkie zauwazone uszkodzenia akt powinny by¢ zgloszone

osobie obstugujacej, aby nie ponosic za nie odpowiedzialnosci.

Zabronione jest czynienie adnotacji w aktach sprawy, w szczegélnosci podkreslen,

zakreslen, notatek gdyz czes¢ z tych dziatant moze powodowac odpowiedzialnosc karna.



15. Na terenie Czytelni obowiazuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonow
komorkowych, zakaz spozywania positkéw i napojow.

16. Zabronione jest wynoszenie akt poza Czytelnie akt.

17. Osoby czytajace akta maja obowiazek stosowania si¢ do niniejszego regulaminu oraz
zalecen iuwag osoby obstugujacej czytelnie.



